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Instrucions para os autores

Antes de enviar un manuscrito para a sda avaliacion, verifique que cumpre
coas seguintes indicacions:

1. A coleccion Cadernos Metodolégicos ten como obxectivo difundir entre
a comunidade de cientificos sociais en lingua espafiola métodos e técnicas
de investigacion social, mostrando a sua relevancia e relevancia.

Os Cuadernos deben facer fincapé no aspecto aplicado e practico da
investigacion, asi como facilitar a autoaprendizaxe a aqueles lectores que
a través destes textos se introducen nunha determinada metodoloxia ou
técnica. Os cadernos deben ofrecer exemplos baseados en investigacions
reais. A discusiéon metodoldxica debe ser rigorosa e concreta, dirixida a
expofer problemas ben definidos.

Os Cuadernos tamén poden ter un papel auxiliar no ensino avanzado de
técnicas de investigacion e metodoloxia de investigacion social. Nos casos
en que isto sexa relevante, os cadernos poderan ter un enderezo web onde
albergar exercicios e préacticas.

2. Previamente a eventual presentacibn do manuscrito completo,
recoméndase someter a Xxuizo un borrador preliminar e detallado do
caderno proposto. O Consello de Redaccién podera aprobar ou rexeitar o
proxecto nesta fase. A aprobacion inicial dun proxecto polo Consello de
Redaccién non supdén necesariamente a slUa posterior aceptacion. Todos
0S manuscritos, xa sexan o resultado dun proxecto previamente aprobado
ou sexan enviados directamente para a sUa publicacién, seran avaliados
por escrito e de forma andénima polo Consello Editorial e os avaliadores
externos (ver directrices editoriais).

3. Os traballos poderan presentarse en castelan ou inglés. Se se aproba
a publicacion dun texto en inglés, o autor sera o encargado de traducilo
ao castelan.

4. Os traballos enviaranse ao enderezo electrénico
consejo.editorial_libros@cis.es. Para unha mellor identificacién, todas as
paxinas do manuscrito enviado deben estar numeradas.

5. A presentacion de manuscritos presupon, por parte dos autores, o
cofiecemento e aceptacién destas instruciéns, asi como das normas
editoriais.


mailto:consejo.editorial_libros@cis.es

6. O autor do envio ou remitente serd o destinatario de todas as
comunicaciéns emitidas pola Secretaria da coleccibn de Cuadernos
Metodolégicos relacionadas coa proposicion. Debe indicar un enderezo
postal, un niumero de teléfono e un enderezo de correo electrénico. Esta
persoa encargarase, no caso de ser varios autores, de pofierse en contacto
cos seus colaboradores e de facilitar a Secretaria da coleccion Cuadernos
Metodoldgicos a informacidén necesaria sobre eles, sendo responsable dos
posibles conflitos sobre a autoria do manuscrito. Se desexa cambiar o
autor destinatario das comunicacions, debera solicitalo expresamente.

7. Os traballos deberan ser inéditos en calquera idioma. Sera
responsabilidade do autor, editor ou compilador informar sobre a situaciéon
dos dereitos de autor. Para os efectos do disposto nos artigos 138-143 da
Lei de Propiedade Intelectual en canto as actuacidns e procedementos que
se poidan emprender contra quen infrinxe os dereitos de propiedade
intelectual, sera responsabilidade do autor a publicacién dunha obra que
vulnere os ditos dereitos.

8. Deberanse enviar duas versions do manuscrito:

- Unha versién tal e como lle gustaria ao autor que se publicase.

- Un an6énimo, é dicir, no que se eliminan todas as referencias que
permitan a identificacion directa do autor ou inferir a sua
identidade.

- En todo caso, a Secretaria de Coleccién revisara a anonimizacion
dos manuscritos.

9. Adxuntarase unha breve nota biogréafica do/s autor/es de non mais de
150 palabras para cada persoa. En todo caso, deberan incluir:

- O nome completo.

- A adscricién institucional, que se dard por orde decrecente; é
dicir, primeiro a instituciéon xeral (entidade principal) seguida da
institucion ou instituciéns subordinadas (departamentos, etc.)
pola orde de dependencia organica que tefien. Indicarase a cidade
(ainda que o0 nome da institucion xa a inclia) e o pais. Utilizarase
0 nome completo e oficial da institucién.

- Un enderezo de correo electrénico.



No caso de que o manuscrito sexa finalmente publicado, tamén se
solicitara a seguinte informacion:

- O mais alto/s titulo/s académico/s e institucién ou institucidns
onde se obtiveron.

- O posto actual ou tipo de contratacion.
- Unha lista coas principais publicacions.
- As principais areas de investigacion.
O Departamento de Publicacions do CIS resérvase o dereito de publicar
un resumo da citada nota biografica de acordo cos usos normalizados
da coleccion.
10. Os traballos iran precedidos dun breve resumo de entre 200 e 250
palabras. O resumo deberd explicar a finalidade do Cuaderno, a sua
organizacion interna, e os aspectos mais relevantes ou innovadores do
método ou técnica obxecto do Caderno, asi como o enfoque do texto sobre
el.
11. A extension do manuscrito debera ser de entre 40.000 e 90.000
palabras, incluida a bibliografia. En ningun caso podera superar as 350

paxinas en Word, tendo en conta o formato establecido no apartado 12.

12. En canto ao formato do manuscrito, hai que ter en conta as seguintes
indicacions:

- Use un Unico tipo e tamafio de letra: Times New Roman 12.
- Interlineado de 1,5 espazos.

- Non xustificar o texto.

- Non sangrar o comezo dos paragrafos.

-Todas as abreviaturas describiranse a primeira vez que se
mencionen.

- As notas estaran na parte inferior da paxina.



13. Todas as taboas e graficos estaran correctamente numerados
(numeros romanos para as tdboas e en niumeros arabigos para os graficos)
e presentaranse un en cada paxina, ao final do documento. Deben ter un
titulo conciso que permita comprender o contido da taboa ou grafico. As
tdboas e graficos deben enviarse, se €& posible, en formato editable,
preferentemente Excel, formatos vectoriais, e, s6 se non son posibles os
anteriores, en tiff ou jpeg. As imaxes deberan enviarse por separado, en
formato tiff ou jpeg, e deberan ter unha resolucion de 300 pixeles/polgada,
cun tamafio minimo de 10 cm de ancho..

14. Todas as referencias bibliograficas deberan ter a suUa
correspondencia no texto, asi como calquera afirmacion expresada no
texto como pertencente a outro autor debera ter a sta correspondencia na
bibliografia.

15. Ao final do texto presentarase unha relacion das referencias
bibliograficas comentadas. As referencias maioritarias ou mais
importantes deben ser comentadas, brevemente, indicando pautas sobre
0 seu contido que poidan ser de utilidade para o lector interesado.

16. As citas de libros e artigos do texto apareceran no corpo do texto e
non nas notas ao pé. Realizaranse indicando entre parénteses o apelido do
autor en mindscula, seguido do ano e paxina da publicacion. EX.:
(Bourdieu, 2000:31). Se dous ou mais documentos tefien 0 mesmo autor
e ano, distinguiranse entre si con mindsculas despois do ano e entre
parénteses (Coté, 1985a). Os documentos con dous autores citanse polos
seus primeiros apelidos unidos por “e” (Newton e Norris, 2000). Para
documentos con mais de dous autores, a cita abreviarase indicando s6 o
apelido do primeiro autor seguido de "et al.”

17. As referencias bibliograficas incluiranse sempre ao final do libro.
Naqueles traballos que o requiran, podera colocarse ao final do capitulo,
seguindo a orde alfabética dos autores e segundo as seguintes formas
establecidas:

- SO se incluiran as referencias citadas no texto. Polo tanto, non se poden
engadir referencias adicionais.

- Ordenarase alfabeticamente polo primeiro apelido do autor seguindo o
estilo APA (American Psychological Association)).




No caso de autores espafois ou latinoamericanos utilizaranse ambos o0s
apelidos, salvo que o autor queira expresamente figurar s6 co primeiro.
Isto é especialmente importante naqueles autores que comparten nome
e apelidos, xa que € o unico xeito de diferencialos.

Se hai mais dun texto do mesmo autor, ordénase cronoloxicamente, do
mais antigo ao mais novo. O nome do autor repetirase tantas veces
como obras se citen e non se substituira, en ningdn caso, por un guion
longo:

e Parella, Sonia (2003). Mujer, inmigrante y trabajadora: la triple
discriminacion. Barcelona: Anthropos.

e Parella, Sonia (2012). «Familia transnacional y redefinicidon de los
roles de género. El caso de la migracion boliviana en Esparfia».
Papers. Revista de Sociologia, 97(3), pp. 661-684.

Se aparece citada unha obra dun autor e outra do mesmo autor en
coautoria con outros, enumerase primeiro a obra s6 do autor e despois
a publicacion en coautoria. A continuacion, prevalecera en primeiro
lugar a orde cronoldxica e, no caso das obras publicadas no mesmo ano,
a orde alfabética:

e Bettio, Francesca (2002)

e Bettio, Francesca y Caretta, Angela (2004)

e Bettio, Francesca y Plantenga, Janneke (2004)

e Bettio, Francesca; Betti, Gia y Ticci, Eduardo (2019)

e Bettio, Francesca; Mazzotta, Fabrizio y Zigante, Valentina (2019)

Se se citan duas ou mais obras dun autor publicadas no mesmo ano,
distinguiranse mediante unha letra:

e Esparza, Daniel (2009a). «O Lisboa o Moscu: retos de la
Presidencia checa en la UE». Analisis del Real Instituto Elcano, 28.

e Esparza, Daniel (2009b). «Reflexiones sobre la Presidencia Checa
en la UE: ¢(La peor de toda la historia o crisis de identidad
generalizada?». Analisis del Real Instituto Elcano, 157.

O nome do autor debe desenvolverse sempre que sexa posible. Se tes
un nome composto, debes desenvolver s6 o primeiro e usar a inicial
para o resto:

e Millas, Juan, J.

No caso de autoria multiple, todos os autores seran citados do mesmo
xeito, ata un maximo de 20. Se este numero é superior, citaranse 0s
20 primeiros e engadiranse puntos suspensivos para indicar que hai
mais dun autor. participa no traballo.20 autores. Polo tanto, non se usa
et. ao. que s6 se utilizara, como xa vimos, no texto. Ante o ultimo autor
mencionado, «e».
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e Bussetti, Simone; Gonzalez Medina, Moneyba; Huete Garcia, Maria
A. y Merinero Rodriguez, Rafael (2018). <<Los mecanismos causales
de la participacion social: una aplicacion a la regeneracion urbana>>.
Revista Espafiola de Investigaciones Sociolégicas, 164, pp. 77-96.
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Se unha obra ten varios autores, sen especificar cal € o principal,
pdédense utilizar as siglas VV. AA.

e VV.AA. (2015). Introduccién a la economia y administracion de
empresas. Madrid: Ediciones Piramide.

Cando se cite unha obra reeditada e se considere pertinente mencionar
a data da primeira edicion, indicarase entre corchetes:

e Maravall, J. A. (1981) [1963]. Las comunidades de Castilla: una
primera revolucion moderna. Madrid: Alianza Editorial.

No caso de obras noutras linguas, se hai traducién ao castelan, podese
incluir, ao final da referencia despois de punto e coma, co seguinte
formato:

e Kropotkin, Pietro (1902). Mutual Aid: A Factor of Evolution.
London Heinemann; [ed. cast.: El apoyo mutuo: un factor de la
evolucion. Bilbao: Zero, 1978].

Non se incluirdn na referencia os nomes dos fondos de libros, salvo no
caso de documentos de traballo ou informes pertencentes a institucions,
empresas, etc., en cuxo caso poderan engadirse para facilitar a sua
localizacion.

Evitarase traducir os nomes dos lugares de publicacién, respectando
sempre o formato en que aparecen escritos na publicacion orixinal, para
evitar variantes co mesmo nome:

e London e non Londres, Paris e non Paris.

Primarase o uso de DOI sobre a URL, cando exista.

As referencias bibliogréaficas sempre tefien un punto de peche, salvo que
rematan cunha URL.

No caso de obras que non tefian data, empregarase a abreviatura: (s.f.).

e Henriques, Joao (s.f.). Cuidando tu finca en tres pasos. Editorial
Metropolitana.



Como referencia, pddense seguir 0os seguintes exemplos ilustrativos:

* Referencias de libros:

e Garcia, José L. y Jiménez, Juan C. (2001). Un siglo de Esparia. La

economia. Madrid: Marcial Pons.

e World Tourism Organization (2012). Tourism and intangible cultural

heritage. Madrid: UNWTO.

e Campo, Salustiano del (coord.) (1993). Tendencias sociales en

Espafia (1960-1990). (Vol. 1, pp. 301-324). Madrid: Fundacién Banco
Bilbao Vizcaya.

e Escobar Mercado, Modesto; Fernandez Macias, Enrique y Fabrizio

Bernardi. Analisis de datos con Stata. Madrid: CIS. (3.2 ed.).

* Referencias a capitulos de libros:

e Ros Garcia, Juan (1996). Fundamentos de politica bibliotecaria. En:

L. Orera, Manual de Biblioteconomia, (pp. 423-441). Madrid: Sintesis.

e Doreste Alonso, Atilio y Suarez Rodriguez, Ernesto (2008). Archivo

documental de la calle. En: J. Llaveria (ed.). Diadlogos urbanos (pp.
265-278). Valencia: Universidad Politécnica de Valencia.

* Referencias a artigos de revistas:

e Calvo, Kerman y Bejarano, Ester (2022). «Musicar los balcones:

resiliencia en tiempos de la COVID-19». Revista Espafiola de
Investigaciones Socioldgicas, 178, pp-.23-38.

e Bennett, Stephen E. (1997). «Why Young Americans Hate Politics, and

What We Should do About It». Ps-Political Science and Politics, 30(1),
pp. 47-53.

* Referencias en Internet:

Nas referencias dos recursos electrénicos engadiremos, sempre
que sexa posible, a data do ultimo acceso:

Asociacion Espafola de Estudios de Mercado, Marketing y Opinion
(AEDEMO) (2006). Industria de los Estudios de Mercado en Espafa
2005. Disponible en: http://www.aedemo.es, acceso 21 de
septiembre 2010.

Green, M. J.; Krosnick, A. y Holbrook, A.L. (2001). The Survey
Response Process in Telephone and Face-to-face Surveys. Differences
in Respondent Satisficing and Social Desirability Response Bias.
Available at:
http://www.clas.ufl.edu/users/kenwald/pos6757/spring02/tch62.pdf,
access September 21, 2010.



http://www.aedemo.es/
http://www.clas.ufl.edu/users/kenwald/pos6757/spring02/tch62.pdf

18. Os autores ou editores deberan declarar, se é o caso, 0 apoio ou
financiamento que afectou a elaboracién do manuscrito.



